
ขั้นตอนการดำเนินการด้านเอกสารในการไปฝึกงานของนิสิตสาขาการขนส่งทางทะเล (M04) 

 

ปฏิเสธ 

สิงหาคม (ภาคต้น) ถึง  
กุมภาพันธ์ (ภาคปลาย) 

 

มีนาคม ถึง  
เมษายน 

 

กรณี ให้คณะส่งเอกสารให ้
สามารถตรวจสอบความคืบหน้าการ
ส่งเอกสาร จากเจ้าหน้าทีฝ่่ายกิจฯ 
ภายใน 7 วันหลังจากรอบการส่ง

เอกสาร 

ตอบรับ 

นิสิตติดต่อสถานประกอบการ  
ที่ต้องการไปฝึกงาน 

นิสิตส่งเอกสารที่ประธานกรรมการการฝึกงาน
หรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย 

รอบแรก  ก่อนวันที่  1 ของทุกเดือน  
รอบสอง ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน 
 

กรณี นิสิตส่งเอกสารด้วยตนเอง 

รับจดหมายขอความอนุเคราะห์ฯ จาก
เจ้าหน้าท่ีฝ่ายกิจฯ ภายใน 7 วัน

หลังจากรอบการส่งเอกสาร 

เอกสารที่ส่ง ประกอบดว้ย 

1. คำร้อง - แบบแจ้งรายชื่อสถานประกอบการ 

2. ทรานสคลิป 

3. ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับสถานประกอบการ 

** ส่งเอกสาร รอบเร็วสุด 15 สิงหาคม (ภาคต้น) 
 รอบช้าสุด 15 กุมภาพันธ์ (ภาคปลาย) 

หมายเหตุ ในกรณีนิสิตต้องการจดหมายขอความ

อนุเคราะห์อย่างเรง่ด่วน ให้นิสิตแจ้งต่อประธาน

กรรมการฝึกงาน  

 กรรมการการฝึกงานทำการตรวจสอบข้อมูล 
และส่งเอกสารไปยังเจา้หน้าท่ีฝ่ายกิจการนิสติ 

 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายกิจการนสิิตแจ้งผลตอ่นิสิต 

ฝ่ายกิจการนิสติทำการสรุปข้อมลู 

รับการปฐมนเิทศ 

รอเอกสารตอบกลับ 

** นิสิตไมส่ามารถยื่นเอกสารซ้ำซอ้นได้ จนกว่าการยื่นเอกสารที่ค้างอยู่ในระบบจะไดร้ับการตอบกลับอย่างเป็นทางการ 


