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ขั้นตอนการ การขออนุมัติโครงการ/ปิดโครงการ คณะพาณิชยนาวีนานาชาติ                            แก้ไขคร้ังที่ 2 มีผลบังคับใช้ 2 ธันวาคม 2562                                        

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการ / การปิดโครงการ  
คณะพาณิชยนาวีนานาชาติ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา 

เร่ิมใชต้ั้งแต่ 2 ธันวาคม 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายโครงการ โดยใช้เอกสาร 
1. บันทึกข้อความขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายโครงการ 
2. IMS-PP-FM-01 : แบบเสนอโครงการคณะพาณิชยนาวีนานาชาต ิ

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

หัวหน้างานของผู้รับผิดชอบ
โครงการ / รองฯ หรือ ผชฯ ฝ่าย 

งานการเงิน ตรวจสอบรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
 

นักวิชาการเงินและบัญชี 
(1 วัน) 
 

งานนโยบายและแผน ตรวจสอบงบประมาณ 
 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 (1 วัน) 
 

หัวหน้าส านักงานเลขานุการรับทราบและ
ตรวจสอบข้อเสนอโครงการ 

หัวหน้าส านักงานเลขานุการ 
(1-2 วัน) 
 

คณบดี 
(1-2 วัน) 
 

คณบดี
อนุมัติ 

อนุมัติ 
 

ไม่อนุมัติ 
 

 ผ่านความเห็นชอบ 
จากหัวหน้างาน 

 เห็นชอบ 
 

ไม่เห็นชอบ 
 

ให้งานธุรการออกเลข อว. 
 

ธุรการ 
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ผู้รับผิดชอบโครงการขออนุมัติยืมเงินตามขั้นตอนของงานการเงิน 
 
 

นักวิชาการเงินและบัญชี 
(การเงิน) / ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ด าเนินการจัดโครงการ 
 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ / 
คณะท างาน 

เสร็จสิ้นโครงการ 
 
 

รายงานผลการด าเนินโครงการ และส่งรูปเลม่โครงการโดยใช้เอกสาร  
1. บันทึกข้อความขอส่งสรุปเล่มโครงการ/กิจกรรม   
2. เล่มโครงการ 

 
 

คณบดีลงนาม 
 
 

งานนโยบายและแผนเก็บรูปเล่มโครงการ/ไฟล์ 
และอัพโหลดขึ้นฐานข้อมูล 

 
 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

คณบดี 
(1-2 วัน) 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ผ่านความเห็นชอบ 
จากหัวหน้าส่วนงาน 

 

ไม่เห็นชอบ 
 

เห็นชอบ 
 

หัวหน้าส่วนงาน 
ของผู้รับผิดชอบโครงการ 

ให้งานธุรการออกเลข อว. 
 

ส่งเล่มพร้อมบันทึกปะหน้าของงานแผนฯ ที่งานแผน 
งานนโยบายและแผน ตรวจสอบรายงาน  

 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
 

งานการเงินและบัญชีตรวจสอบโครงการเพื่อประกอบการ
เคลียร์เงิน 

 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
(1-2 วัน) 
 

หัวหน้าส านักงานเลขานุการรับทราบ หัวหน้าส านักงานเลขานุการ 
(1-2 วัน) 
 

นักวิชาการเงินและบัญชี 
(การเงิน)  (3-5 วัน) 

 


