
 

 

 
 

หัวข้อและเอกสารประกอบเล่มรายงานผลการด าเนินโครงการ/กิจกรรม  

1. ใบปะหน้า (บันทึกข้อความขอส่งสรุปเล่มโครงการ/กิจกรรม) 
2. บทสรุปส าหรับผู้บริหาร (ถ้ามี) 

     - ให้สรุปผลการด าเนินงานสั้น ๆ ส าหรับผู้บริหาร เช่น ใคร ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร ผลการด าเนินงานบรรลุ
วัตถุประสงค์หรือไม่ เป็นต้น 

3. บทที่ 1 รายละเอียดโครงการ (รายละเอียดและหัวข้อตามท่ีขออนุมัติโครงการ) 
4. บทที่ 2 วิธีการด าเนินโครงการ/ก าหนดการ (โดยละเอียด - ถ้ามี) 
5. บทที่ 3 ผลการด าเนินงานโครงการ  

- ระบุวัน เวลา สถานที่ กลุ่มเป้าหมาย จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ (จ าเป็นต้องมี) 
- ผลการประเมินโครงการตามวัตถุประสงค์โครงการ (จ าเป็นต้องมี) 
- ผลการประเมินความพึงพอใจของโครงการ (ถ้ามี) 
- ภาพประกอบ (จ าเป็นต้องมี) 

6. บทที่ 4 สรุปผลการด าเนินโครงการ  
- โครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือเป้าหมายหรือไม่ หากไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือเป้าหมายให้
ระบุปัญหาและอุปสรรคเพ่ือการพัฒนาปรับปรุงในการจัดโครงการหรือกิจกรรมครั้งต่อไป  

- ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
7. ภาคผนวก (ถ้ามี) 

- ส าเนาเอกสารขออนุมัติโครงการ (จ าเป็นต้องมี) 
- ส าเนาใบลงทะเบียน (ถ้ามี) 
- ส าเนาหนังสือแต่งตั้งกรรมการ (ถ้ามี) 
- ส าเนาหนังสืออ่ืนๆ (ถ้ามี) 
- ภาพประกอบ (เพ่ิมเติม) (ถ้ามี) 

งานนโยบายและแผน ตุลาคม 2564 
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