
เอกสารหมายเลข 1 

รายงานผลการไปปฏิบัติงาน 

ขาพเจา                                             พรอมคณะผูรวมเดินทางจํานวน                        คน 

ไดเดินทางไปปฏิบัติงานท่ี                                                                                                   . 

ระหวางวันท่ี                                        เวลา                   ถึงวันท่ี                     เวลา              .

เปนเวลา         .วัน และไดขอเบิกเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานครั้งนี้จํานวน          บาท

โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงานดังนี้ 

เรื่องท่ีไปปฏิบัติงาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผลการปฏิบัติงาน 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

 

ผูจัดทํารายงานเดินทาง 

ลงชื่อ.                                                   .หัวหนาคณะเดินทาง 

(                                                  ) 

ลงชื่อ.                                                   .ผูรวมเดินทาง 

(                                                  ) 

ลงชื่อ.                                                   .ผูรวมเดินทาง 

(                                                  ) 

ลงชื่อ.                                                   .ผูรวมเดินทาง 

(                                                  ) 
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ใบรับรองการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ หรือในตางประเทศ 

ไปปฏิบัติงานปกติ  ไปประชุม อบรม สัมมนา ฝกงาน หรือดูงาน 

        วันท่ี         เดือน          พ.ศ          .  

ขาพเจา                                                  หัวหนาคณะเดินทาง ไดรับผิดชอบคาใชจายในการเดินทาง

สําหรับการเดินทางระหวางวันท่ี       เดือน                  พ.ศ        ถึงวันท่ี         เดือน                  พ.ศ         .        

เปนเวลา        วัน ตามรายการดังนี ้

รายการ จํานวนเงิน จํานวนเงินรวม 

คาเบ้ียเล้ียงเดินทาง 

อัตราเบี้ยเลี้ยง  วันละ        บาท         คน         วัน 

อัตราเบี้ยเลี้ยง  วันละ        บาท         คน         วัน 

คาเชาท่ีพัก 

อัตรา วันละ        บาท         คน         วัน 

        วันละ        บาท         คน         วัน 

คาพาหนะ 

คารถรับจาง 

คารถโดยสารประจําทาง 

คาโดยสารรถไฟ 

        อัตราท่ีละ        บาท   จํานวน              ท่ี 

        อัตราท่ีละ        บาท   จํานวน              ท่ี 

คาโดยสารเครื่องบิน ระหวาง                      ถึง                  . 
อัตราชั้นประหยัด จํานวน      เท่ียว  เท่ียวละ        บาท       คน 

คาน้ํามันเชื้อเพลิง 

คาเชารถประเภท                         จํานวน        คัน 

คาชดเชยพาหนะสวนตัว ระยะทาง          กิโลเมตร 

คาใชจายอ่ืน 

คาลงทะเบียน 

คารับรอง 

อ่ืนๆ 

  

รวมท้ังหมด  

จํานวนเงิน (ตัวอักษร) 

ท้ังนี้ ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางตามรายการขางตน 

ลงชื่อ                               ผูรับเงิน/ผูเบิก 

(                                ) 

หัวหนาคณะเดินทาง 
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หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ หรือในต่างประเทศ 

ชื่อส่วนงาน                                                                         หน่วยงาน                                                              . 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานสำหรับการเดินทางระหว่างวันท่ี.                            .ถึงวันท่ี.                          . 

 

จำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)............................................................................................. 

 

 

 

ลำดับ

ท่ี 
ช่ือ - สกุล ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือช่ือผู้รับ

เงิน 

วัน เดือน ปี 

ท่ีรับเงิน 

หมายเหตุ 

ค่าอาหาร ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใชจ่าย

อ่ืน 

           

           

           

           

           

รวมเงิน 
     ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี........(กรณียืมเงิน)......... 

อ้างถึงหนังสือ อว.................................................... 

ลงช่ือ........................................ผู้จ่ายเงิน 

(......................................) 

หัวหน้าคณะเดินทาง 

วันท่ี.................................................................. 

 

คําชี้แจง 

1.คาเบี้ยเล้ียงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันและจาํนวนวันที่ขอเบกิของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ 

2.ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชือ่ผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ไดรับจากเงินยืม 

3.ผูจายเงินหมายถึงหัวหนาคณะเดินทาง หรือผูที่ขอยืมเงิน และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 



หมายเหตุ

บาท สต

รวม

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ..................................................................................

ขาพเจา.....................................ตําแหนง.....................................................................................

หนวยงาน............................................ขอรับรองวารายจายขางตนนี้ ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได

และขาพเจาไดจายไปในการปฎิบัติงานโดยแทจริง

จํานวนเงิน

(ลงชื่อ)..................................................ผูจายเงิน

(........................................................)

วันที.่..............................................

แบบ กง.004

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

สวนงาน  คณะพาณิชยนาวีนานาชาติ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วิทยาเขตศรีราชา

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

วัน/เดือน/ป รายละเอียดรายจาย
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