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IMS 

 

ค าน า 

กำรจัดท ำแผนงบประมำณประจ ำปี เป็นภำรกิจส ำคัญอย่ำงหนึ่งของทุกส่วนงำนส ำหรับสนับสนุน    
กำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจหลักของมหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์ และคณะพำณิชยนำวีนำนำชำติ และเพ่ือให้
กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย สำมำรถน ำข้อมูลมำใช้ในกำรบริหำรจัดกำรได้ทันท่วงที 
มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์จึงได้จัดท ำระบบงบประมำณแผ่นดิน (KU E-Budgetting) ขึ้น เพ่ือให้ผู้จัดท ำค ำ
ของบประมำณระดับคณะ/วิทยำลัย/ส ำนัก ได้กรอกข้อมูล และมหำวิทยำลัยน ำข้อมูลไปใช้ในกำรด ำเนินงำน
และบริหำรจัดกำรต่อไป 

ทั้งนี้ เนื่องจำกกำรกรอกข้อมูลในระบบ งบประมำณแผ่นดิน (KU E-Budgetting) ดังกล่ำว มีขั้นตอน
ในกำรปฏิบัติหลำยขั้นตอน เพื่อให้กำรด ำเนินงำนในระดับคณะฯ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย งำนนโยบำยและ
แผนฯ คณะพำณิชยนำวีนำนำชำติ จึงได้จัดท ำคู่มือกำรกรอกข้อมูลในระบบดังกล่ำว เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนใช้
เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนต่อไป 

 
  งำนนโยบำยและแผน 

คณะพำณิชยนำวีนำนำชำติ 
ธันวำคม 2563 
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คู่มือการกรอกข้อมูลระบบงบประมาณแผ่นดิน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (KU E-Budgetting) 

1. เปิด Web Browser และ พิมพ์ Url (ที่อยู่เว็บแบบสมบูรณ์ที่ใช้ค้นหำหน้ำเว็บที่เฉพำะเจำะจง ) 
www.planning.ku.ac.th เพ่ือเข้ำสู่หน้ำเว็บเพจ กองแผนงำน มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์ 
 

 
 

2. เลือก เมนู KU E-Budgetting ที่อยู่ด้ำนขวำมือของหน้ำเว็บเพจ 
 

 
 

http://www.planning.ku.ac.th/
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3. จะพบหน้ำโปรแกรม KU E-Budgetting จำกนั้นให้กรอก Username และ Password เพ่ือ Login 
เข้ำสู่ระบบ (โดย Username เป็น User นนทรีย์ ที่ผ่ำนกำรขออนุมัติสิทธิ์กำรเข้ำถึงระบบ KU E-
Budgetting เรียบร้อยแล้ว) 
 

 
 

4. และจะพบหน้ำจอโปรแกรมดังนี้ 
 

 
ให้เลือกระบบบริหำรงบประมำณท่ีต้องกำรกรอกข้อมูล โดยในปัจจุบัน โปรแกรม KU E-Budgetting 
สำมำรถกรอกข้อมูลได้ 2 ระบบงำน ได้แก่ 

1) ระบบงบลงทุน (แผนบริหำรงบลงทุน) 
2) ระบบข้อเสนอโครงกำร (แผนข้อเสนอโครงกำรงบประมำณแผ่นดิน) 
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 ระบบงบลงทุน (แผนบริหารงบลงทุน) 

1.1) ในกรณีต้องกำรกรอกข้อมูลงบลงทุน (ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง) เพ่ือจัดท ำแผนค ำของบประมำณ
แผ่นดิน ในเลือกที่เมนู -> ระบบงบลงทุน – เข้ำท ำงำนระบบนี้ ตำมภำพ  

 

 
 

1.2) จะเข้ำสู่หน้ำจอ แผนบริหารงานงบลงทุน ซึ่งระบุข้อมูล เมนูที่ 1 ข้อมูลปัจจุบันที่เลือก โดยส่วนที่ 1     
จะเป็นข้อมูลหน่วยงำนและหน้ำที่รับผิดชอบที่เลือกในปัจจุบัน 

 

ระดบัสทิธ์ิ 

สถานะพรอ้มใชง้าน 
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1.3) เนื่องจำกในกำรกรอกแผนบริหำรงบลงทุน ข้อมูลแผนควำมต้องกำรงบลงทุนจะเป็นแผนควำมต้องกำร
จำกระดับภำควิชำ/ฝ่ำย/ส ำนักงำนเลขำนุกำร ผู้กรอกจึงต้องเลือกหน้ำที่ควำมรับผิดชอบก่อนที่จะ
ด ำเนินกำรกรอกข้อมูล ทั้งนี้โดยเรียงล ำดับกำรกรอกแผนควำมต้องกำรงบลงทุนจำกระดับภำควิชำ/ฝ่ำย 
ก่อน จำกนั้นท ำกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญในระดับ ภำควิชำ/ฝ่ำย แล้วจึงจัดล ำดับควำมส ำคัญในระดับ
ภำพรวมคณะต่อไป 

ตัวอย่ำงเช่น กรณีต้องกำรกรอกข้อมูลแผนควำมต้องกำรงบลงทุน ที่เป็นของส ำนักงำนเลขำนุกำร ให้
เลือกหน้ำที่รับผิดชอบเป็นส ำนักงำนเลขำนุกำร 

 
1.4) จำกนั้นเลือกหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ในตัวอย่ำงต้องกำรกรอกของส ำนักงำนเลขำนุกำร (ครุภัณฑ์ ICT) 
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1.5) เมื่อได้หน้ำที่ควำมรับผิดชอบที่ต้องกำรแล้ว จำกนั้นเลือกเมนู ค าขอครุภัณฑ์ 
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ครุภัณฑ์ IT 

1.6) จำกนั้นเลือกประเภทครุภัณฑ์ ซึ่งในที่นี้ยกตัวอย่ำงกำรกรอกค ำขอครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ซึ่งเป็น
ครุภัณฑ์ IT ให้เลือกเมนู ครุภัณฑ์ IT 

 
 

1.7) เลือกเมนู เพิ่มรายการ 
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1.8) กรอกชื่อรำยกำรครุภัณฑ์ จำกนั้นเลือก บันทึกเพิ่มข้อมูลใหม่ 
 

 
 

1.9) จะปรำกฏหน้ำจอให้กรอกรำยละเอียดครุภัณฑ์ ได้แก่ คุณลักษณะ เหตุผลควำมจ ำเป็น โดยเข้ำไป
กรอกข้อมูลโดยกำรเลือกเมนู แก้ไข 
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1.10) จะเข้ำสู่หน้ำจอให้แก้ไขปรับปรุงข้อมูลใหม่ ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จำกนั้นเลือก ยืนยันการ
แก้ไขข้อมูล เพ่ือบันทึก 

 
 

1.11) ส่วนกำรก ำหนดสถำนที่ตั้งเลือก ก าหนดสถานที่ตั้ง 
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เลือก จังหวัด อ ำเภอ ต ำบล 
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1.12) เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว ให้ด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำร ได้แก่ ใบเสนอรำคำ 3 บริษัท และ ร่ำง
คุณลักษณะ (TOR) โดยเลือกเมนู แนบไฟล์เอกสาร 

 
 

1.13) ให้ท ำกำรแนบไฟล์เอกสำร (เรียงจำกบริษัทที่เสนอรำคำต่ ำที่สุดไปมำกที่สุด) ทั้งนี้ต้องเป็นไฟล์
เอกสำรประเภท PDF file เท่ำนั้น โดย กรอกชื่อบริษัท -> กรอกรำคำ -> แนบเอกสำรใบเสนอ
รำคำทีละบริษัท  ส่วนคุณสมบัติเฉพำะ ให้เลือกเฉพำะ Choose file เพ่ือแนบเอกสำร จำกนั้น
เลือก บันทึกข้อมูล 
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ครุภัณฑ์การศึกษา 

1.14) ในกรณีที่ต้องกรอกค ำขอครุภัณฑ์ ประเภทครุภัณฑ์กำรศึกษำ ให้เลือก ครุภัณฑ์การศึกษา  

 
 

1.15) เลือกเมนู เพิ่มรายการ 
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1.16)  กรอกข้อมูลครุภัณฑ์ ได้แก่ ประเภทครุภัณฑ์ / ชื่อรำยกำร / หน่วยนับ / รำคำต่อหน่วย จำกนั้น
เลือก บันทึกเพิ่มข้อมูลใหม่ 
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631230 คู่มือกำรกรอกงบประมำณแผน่ดินในระบบ KU E-Budgetting                                                                         หนำ้ที ่| 15  
 

IMS 

1.17) เมื่อเลือกบันทึกเพ่ิมข้อมูลใหม่แล้วจะปรำกฏหน้ำจอให้กรอกรำยละเอียดครุภัณฑ์ ได้แก่ คุณลักษณะ 
สถำนที่ตั้ง เหตุผลควำมจ ำเป็น โดยเข้ำไปกรอกข้อมูลโดยกำรเลือกเมนู แก้ไข 

 
 

1.18) จะเข้ำสู่หน้ำจอให้แก้ไขปรับปรุงข้อมูลใหม่ ให้กรอกข้อมูล คุณลักษณะ งบประมำณ เหตุผลควำม
จ ำเป็น ให้ครบถ้วน จำกนั้นเลือก ยืนยันการแก้ไขข้อมูล เพ่ือบันทึก 
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1.19) ส่วนกำรก ำหนดสถำนที่ตั้งเลือก ก าหนดสถานที่ตั้ง เช่นเดียวกับกำรกรอกครุภัณฑ์ IT 

 
เลือก จังหวัด อ ำเภอ ต ำบล 
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1.20) เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำร ได้แก่ ใบเสนอรำคำ 3 บริษัท และ ร่ำง
คุณลักษณะ (TOR) โดยเลือกเมนู แนบไฟล์เอกสาร 

 

 
 

1.21) ให้ท ำกำรแนบไฟล์เอกสำร ทั้งนี้ต้องเป็นไฟล์เอกสำรประเภท PDF file เท่ำนั้น โดย กรอกชื่อบริษัท -> 
กรอกรำคำ -> แนบเอกสำรใบเสนอรำคำทีละบริษัท เรียงจำกรำคำต่ ำที่สุดไปสูงที่สุด  ส่วน
คุณสมบัติเฉพำะ ให้เลือกเฉพำะ Choose file เพ่ือแนบเอกสำร จำกนั้นเลือก บันทึกข้อมูล 
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1.22) การจัดล าดับความส าคัญ 
หลังจำกกรอกข้อมูลแผนควำมต้องกำรงบลงทุนเรียบร้อยแล้ว ต้องด ำเนินกำรจัดล ำดับ

ควำมส ำคัญของครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้ำง  
1.22.1) ให้เลือกประเภทงบลงทุนที่ต้องกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญ ซึ่งกลุ่มงบลงทุนที่ต้อง

จัดล ำดับควำมส ำคัญแยก ได้แก่ (ค.) ครุภัณฑ์ปกติ / (ง.) ครุภัณฑ์ IT / (จ.) ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 

 
ครุภัณฑ์ IT 

 1.22.2) หำกต้องกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญ แผนค ำของบลงทุน ครุภัณฑ์ IT ให้เลือก ง.จัดล ำดับ
ส ำคัญ – ครุภัณฑ์ IT
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1.22.3) จะพบรำยกำรครุภัณฑ์ท่ีกรอกทั้งหมด ให้เลือกสถำนะเป็นระดับภำควิชำ/ฝ่ำย และเลือก 
จัดล าดับ 

 
 

 1.22.4) ให้เลือกล ำดับควำมส ำคัญของครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้ำง ในช่อง จัดล าดับความส าคัญ และ 
ยืนยันการจัดล าดับ 
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 1.22.5) จำกนัน้ ให้ด ำเนินกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญในระดับคณะ จะพบรำยกำรครุภัณฑ์ท่ีกรอก
ทั้งหมดในระดับภำควิชำ/ฝ่ำย ให้เลือกสถำนะเป็นระดับคณะ และเลือก จัดล าดับ 

 
 

1.22.6) ให้เลือกล ำดับควำมส ำคัญของครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้ำง ในช่อง จัดล าดับความส าคัญ และ 
ยืนยันการจัดล าดับ ท ำจนครบทุกรำยกำร ในที่นี้ตัวอย่ำงครุภัณฑ์ IT มีเพียงรำยกำรเดียวเสนอ 
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ครุภัณฑ์ปกติ (ได้แก่ ครุภัณฑ์การศึกษา ครุภัณฑ์ประกอบอาคาร เป็นต้น) 

การจัดล าดับความส าคัญระดับภาควิชา/ฝ่าย 

1.22.7) หำกต้องกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญ แผนค ำของบลงทุน: ครุภัณฑ์ปกติ ให้เลือก ค.จัดล ำดับ
ส ำคัญ – ครุภัณฑ์ปกติ ทั้งนี้ก่อนกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญระดับภำควิชำ ต้องก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ
เป็นภำควิชำก่อน โดยเลือก เลือกท าบทบาทหน้าที่นี้ 

 
 

  1.22.8) สถำนะจะเป็นภำควิชำที่เรำต้องกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญ จำกนั้นเลือก ค.จัดล าดับส าคัญ – 
ครุภัณฑ์ปกติ 
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1.22.9) จะพบรำยกำรครุภัณฑ์ท่ีกรอกทั้งหมดและเลือก จัดล าดับ ทีละรำยกำร 

 
 

 1.22.10) ให้เลือกล ำดับควำมส ำคัญของครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้ำง ในช่อง จัดล าดับความส าคัญ และ 
ยืนยันการจัดล าดับ ท ำจนครบทุกรำยกำร 
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เมื่อครบทุกรำยกำรจะปรำกฏล ำดับควำมส ำคัญตำมภำพ 

 
 

การจัดล าดับความส าคัญระดับคณะ 
1.22.11) ให้ไปที่หน้ำจอหลักของโปรแกรม และเลือกหน้ำที่รับผิดชอบเป็น คณะ/ส านัก/สถาบัน กด

เลือก เลือกท าบทบาทหน้าที่นี้ 
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1.22.12) เลือกหน่วยงำนเป้ำหมำยเป็น S2501 ส ำนักงำนเลขำนุกำร 

 
 

 1.22.13) จำกนั้นเลือกเมนูหัวข้องำนที่ ค. จัดล ำดับส ำคัญ – ครภุัณฑ์ปกติ 
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 1.22.14) ให้เลือกระดับกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญเป็นระดับคณะ เลือก FACT จะพบข้อมูลรำยกำร
ครุภัณฑ์ (ปกติ) ของทุกภำควิชำ โดยควำมส ำคัญในช่องระดับควำมส ำคัญระดับ D คือล ำดับควำมส ำคัญที่
ภำควิชำจัดล ำดับมำ 

 
 

 1.22.15) ให้ด ำเนินกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญระดับคณะใหม่โดยเลือก จัดล าดับ ท ำทีละรำยกำรจน
ครบทุกรำยกำร 
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 1.22.16) จะปรำกฏเมนูให้เลือกล ำดับควำมส ำคัญระดับคณะใหม่ จำกนั้นเลือก ยืนยันกำรจัดล ำดับ 

 
  

1.22.17) จะได้ล ำดับควำมส ำคัญระดับคณะใหม่ในช่อง ควำมส ำคัญระดับ F (Faculty) 

 
 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูล สามารถสั่งพิมพ์รายงานเพื่อน าเสนอต่อไป 
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1.23 การพิมพ์รายงาน 

 เรำสำมำรถเรียกดูและพิมพ์รำยงำนแผนค ำของบลงทุน (ทั้งในระดับภำควิชำ/ฝ่ำย หรือ ระดับคณะ
ได้จำกเมนู ฉ.รายงาน-แผนงบลงทุน 

 
 

โดยเมื่อน ำลูกศรเมำท์ไปวำงไว้ที่สองช่องสุดท้ำย จะสำมำรถเรียกดูหรือพิมพ์รำยได้
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ตัวอย่ำงรำยงำนที่พิมพ์จำกระบบ 
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 ระบบข้อเสนอโครงกำร (แผนข้อเสนอโครงกำรงบประมำณแผ่นดิน) 
 

ในกำรส่งข้อเสนอโครงกำรเพ่ือขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณแผ่นดินของ ภำควิชำ หรือระดับคณะ 
สำมำรถท ำได้โดยกรอกข้อมูลเข้ำระบบข้อเสนอโครงกำร  (แผนข้อเสนอโครงกำรงบประมำณแผ่นดิน) ใน
โปรแกรม KU E-Budgetting ตำมข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

2.1) เลือกเมนู ระบบข้อเสนอโครงการ  

 
 

2.2) เมื่อเข้ำสู่โปรแกรม หน้ำแรกจะแสดงข้อมูลสถำนะของผู้เข้ำใช้ระบบ 

 

ระดบัสทิธ์ิ 

สถานะพรอ้มใชง้าน 
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2.3) เลือกหน่วยงำนและหน้ำที่รับผิดชอบ  

 
 

2.4) ในที่นี้คณะพำณิชยนำวีนำนำชำติ เสนอโครงกำรทั้งหมดในนำม ส ำนักงำนเลขำนุกำร (S2501) จำกนั้น
กด เลือกหน่วยงานเป้าหมาย 

 
 

จะกลับเข้ำสู่หน้ำหลัก 
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2.5) ในหน้ำจอเมนูหลัก เมื่อเลือกหน้ำที่รับผิดชอบแล้ว ให้ด ำเนินกำรในส่วนที่ 2 : ส่วนงำนระบบหลัก และ 
เลือก ระบบข้อเสนอโครงการ 

 
 

2.6) จะเข้ำสู่หน้ำจอ แบบฟอร์มกำรจัดท ำโครงกำร/กิจกรรม เพื่อขอตั้งงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปี
งบประมำณ ให้เลือก เขียนโครงการใหม่  
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2.7) จะเข้ำสู่หน้ำจอ ข้อเสนอโครงกำร ซ่ึงให้กรอกข้อมูล 3 ส่วน ได้แก่ 
 1. เพ่ิมข้อมูลโครงกำรย่อย 
 2. แก้ไขข้อมูลโครงกำรย่อย 
 3. แก้ไขควำมเชื่อมโยงโครงกำรย่อย 

เมนูหน้าแรกโครงการ 
ให้กรอกข้อมลูรำยละเอียดหน้าแรกข้อเสนอโครงการ ในส่วนที่ 1-3 จำกนั้นเลือก บันทึกเพิ่มโครงการใหม่ 

 
 

 



 

631230 คู่มือกำรกรอกงบประมำณแผน่ดินในระบบ KU E-Budgetting                                                                         หนำ้ที ่| 33  
 

IMS 
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เมนูขั้นตอน/กระบวนการ 

2.7) กรอกรำยละเอียดโครงกำรโดยเลือกเมนู ขั้นตอน/กระบวนการ 

 
 

2.8) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 1 ข้อมลูพ้ืนฐำนทั่วไป ของเจ้ำของโครงกำรและผู้ประสำนงำน โดยเลือก 
เพิ่มรายการ หรือแก้ไขข้อมูล  
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2.9) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 2 ควำมเชื่อมโยง จะเป็นข้อมูลมำจำกเมนู หน้ำแรกข้อเสนอโครงกำร 

 
 

2.10) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 3 รำยละเอียดโครงกำร ให้กรอกข้อมูลรำยละเอียดข้อเสนอโครงกำร 
โดยเลือก เพิ่มรายการ 
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ทั้งนี้หลังจำกเพ่ิมรำยกำรที่ต้องไปแล้ว สำมำรถท ำกำรแก้ไขหรือลบได้ โดยเลือกจำกเมนูด้ำนข้ำง  

 
โดยหัวข้อที่ต้องกรอกข้อมูลใน ส่วนที่ 3 รำยละเอียดโครงกำร ได้แก่  

 3.1 ควำมส ำคัญ 

 3.2 วัตถุประสงค์ 

 3.3 กลุ่มเป้ำหมำย 

 3.4 ระยะเวลำและสถำนที่ 

 3.5 วิธีกำรด ำเนินงำน 

 3.6 ผลที่คำดว่ำจะได้รับ 

 3.7 หน่วยที่ร่วมบูรณำกำรและสมทบงบประมำณเพ่ิมเติม  

 3.8 ผลกำรด ำเนินงำนปีที่ผ่ำนมำ 

 3.9 ปัญหำและอุปสรรคปีที่ผ่ำนมำ 

จำกนั้นเลือก ด ำเนินกำรขั้นต่อไป
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2.11) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 4 ตัวชี้วัดเป้ำหมำยโครงกำร ให้กรอกข้อมูลรำยละเอียดข้อเสนอ
โครงกำร โดยเลือก เพิ่มรายการ ทั้งนี้หลังจำกเพ่ิมรำยกำรที่ต้องไปแล้ว สำมำรถท ำกำรแก้ไขหรือลบได้ โดย
เลือกจำกเมนูด้ำนข้ำง  
 

 
 

โดยหัวข้อที่ต้องกรอกข้อมูลใน ส่วนที่ 4 ตัวชี้วัดเป้ำหมำยโครงกำร ได้แก่  

 4.1 เชิงปริมำณ 

 4.2 เชิงคณุภำพ 

 4.3 เชิงเวลำ 

 4.4 เชิงค่ำใช้จ่ำย 
จำกนั้นเลือก ด ำเนินกำรขั้นต่อไป 
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2.12) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 5 งบประมำณ มีกำรกรอกข้อมูล 3 หน้ำต่ำง ได้แก่ 

 1. ลักษณะโครงกำร 

 2. เพ่ิมชื่อกจิกรรมย่อย 

 3. งบประมำณ/กิจกรรม 

 

  

2.13) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 5 งบประมำณ – (1) ลักษณะโครงกำร ให้เลือกตำมลักษณะโครงกำรที่
กรอกข้อเสนอ 

 



 

631230 คู่มือกำรกรอกงบประมำณแผน่ดินในระบบ KU E-Budgetting                                                                         หนำ้ที ่| 39  
 

IMS 

2.14) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 5 งบประมำณ – (2) เพ่ิมชื่อกิจกรรมย่อย (ถ้ำม)ี 

 
 

2.15) ขั้นตอน/กระบวนการ ส่วนที่ 5 งบประมำณ – (3) งบประมำณ/กิจกรรม ให้เข้ำกรอกรำยละเอียด
งบประมำณตำมกิจกรรมที่กรอกไว้ครั้งแรก โดยเลือก เข้ากรอกข้อมูล 
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2.16) กรอกข้อมูลรำยละเอียดงบประมำณ (ตำมตัวอย่ำงแบ่งเป็นกิจกรรมย่อย ให้กรอกทุกกิจกรรมย่อย) โดย
เลือก เข้ากรอกข้อมูล 

 
 

2.17) เลือก เพิ่มรายการ 
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2.18)  จะให้ท ำกำรเพ่ิมรำยกำรใหม่  

 
 

2.19) จำกนั้นให้เข้ำไปท ำกำรแก้ไขรำยละเอียด ระบุกำรแตกตัวคูณ หรือท ำกำรลบได้ที่ เมนูด้ำนข้ำง 
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2.20) กรณีแก้ไขรำยละเอียด 

 
 

2.21) กรณีแตกตัวคูณ 
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2.22) เมื่อกรอกข้อมูลงบประมำณหัวข้อนั้นๆเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกเมนู กลับ เพ่ือเข้ำสู่กำรกรอกงบประมำณ
หมวดอ่ืนๆ 

 
* ให้ท ำกำรกรอกข้อมูลให้ครบทุกหมวดงบประมำณ และเมื่อกรอกครบทุกหมวดงบประมำณแล้ว สำมำรถ
กลับไปสูเ่มนูก่อนหน้ำเพ่ือกรอกงบประมำณในโครงกำรย่อยอ่ืนๆ ต่อไป 
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2.23) เมื่อกรอกงบประมำณครบทุกโครงกำรย่อยแล้ว หน้ำจอจะแสดงผลรวมงบประมำณโครงกำรตำมภำพ 

 
 

2.24) เมื่อกลับเข้ำสู่เมนหูลักจะพบจ ำนวนโครงกำรที่เรำกรอก / จ ำนวนโครงกำรที่กรอกส ำเร็จ และโครงกำร
ที่อยู่ระหว่ำงกำรกรอก (ร่ำง) และสำมำรถเรียกดโูครงกำรที่กรอกไปแล้วได้ 

 
 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูล สามารถสั่งพิมพ์รายงานเพื่อน าเสนอต่อไป 
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2.25) การพิมพ์รายงาน 

2.25.1) จำกหน้ำจอหลักให้เลือก เมนู ข.รายงาน-ข้อเสนอโครงการ 

 
 

 2.25.2) จะปรำกฏหน้ำจอ ข้อเสนอโครงการ/รายงานภาพรวมข้อมูลโครงการ ซ่ึงสำมำรถดำวน์
โหลดข้อมลูและพิมพ์รำยงำนได้จำกหน้ำนี้ 
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ตัวอย่ำงรำยงำนที่พิมพ์จำกระบบ 

 
 

 
 

********************************************** 


